
1 | S t r o n a  tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƻŎŜƴȅ ȊƎƻŘƴƻǏŎƛ ƛ ǿȅōƻǊǳ ƻǇŜǊŀŎƧƛ  ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ 
ǇǊȊŜȊ ǇƻŘƳƛƻǘȅ ƛƴƴŜ ƴƛȍ [D5 

 
 

zağŃcznik nr 1  

do uchwağy nr 1/XI/2020 

ZarzŃdu Stowarzyszenia òBursztynowy PasaŨò 

z dnia 25.11.2020 

 

Procedura oceny zgodnoŜci i wyboru operacji skğadanych przez podmioty inne niŨ LGD 

w ramach poddziağania 

Wsparcie na wdraŨanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺò 

objňtego PROW 2014-2020 

 

SPIS TREśCI: 

Sğowniczek 

I . Postanowienia og·lne. 

II . Odpowiednie stosowanie przepis·w. 

III . JawnoŜĺ procedury. 

IV. BezpieczeŒstwo Danych Osobowych. 

V. Spos·b uchwalania i zmiany procedury. 

VI . Procedura oceny zgodnoŜci i wyboru operacji skğadanych przez podmioty inne niŨ LGD: 

1. Rozpoczňcie procedury naboru i przyjňcia wniosk·w 

2. Ocena wniosk·w  

3. Procedura odwoğawcza 

VII.  Zmiana umowy o przyznanie pomocy 

VII I . ZağŃczniki. 

 

SĞOWNICZEK: 

UŨyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczajŃ: 

1. LGD ï Stowarzyszenie ĂBursztynowy PasaŨò  

2. ZarzŃd ï ZarzŃd LGD, 

3. Rada ï organ decyzyjny LGD, Rada ds. Programu Rozwoju Obszar·w Wiejskich,  

4. SW ï SamorzŃd Wojew·dztwa Pomorskiego 

5. Wnioskodawca ï podmiot ubiegajŃcy siň o przyznanie pomocy, 

6. Operacja/Wniosek ï zadanie planowane do realizacji/projekt 

7. Nab·r ï przeprowadzany przez LGD nab·r wniosk·w o przyznanie pomocy, 

8. LSR ï strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ obowiŃzujŃca w LGD, 

9. Regulamin ï Regulamin Rady ds. PROW 

10. PROW 2014 ï 2020 ï Program Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2014 ï 2020 

11. Ustawa RLKS ï ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziağem lokalnej spoğecznoŜci (Dz.U.  

2015.378 z p·Ŧn. zm.), 

12. RozporzŃdzenie o wdraŨaniu LSR ï RozporzŃdzenie MRiRW z dnia 24.09.2015r. w sprawie szczeg·ğowych 

warunk·w i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziağania "Wsparcie na wdraŨanie operacji 

w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ" objňtego Programem Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p·Ŧn.zm.). 
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I.  Postanowienia og·lne 

1. Cel i przedmiot procedury 

a) Celem niniejszej procedury jest zapewnienie transparentnoŜci wyboru i oceny operacji, przy 

zachowaniu parytetu gwarantujŃcego, Ũe co najmniej 50% gğos·w w decyzjach dotyczŃcych wyboru 

pochodzi od partner·w niebňdŃcych instytucjami publicznymi. 

b) Przedmiotem jest okreŜlenie niedyskryminujŃcych i przejrzystych zasad wyboru oraz 

obiektywnych kryteri·w wyboru operacji, kt·re pozwalajŃ uniknŃĺ konfliktu interes·w i umoŨliwiajŃ 

wyb·r w drodze pisemnej procedury. 

2.    Zakres stosowania 

Niniejsza procedura jest stosowana w odniesieniu do wyboru i oceny operacji zğoŨonych przez 

podmioty inne niŨ LGD w ramach poddziağania ĂWsparcie na wdraŨanie operacji w ramach strategii 

rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w 

Wiejskich na lata 2014-2020.  

3. Odpowiedzialnymi za prawidğowe stosowanie procedury sŃ Rada i ZarzŃd Stowarzyszenia.  

 

II.  Odpowiednie stosowanie przepis·w 

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujŃ 

odpowiednie przepisy prawa, w szczeg·lnoŜci: 

1. ustawy RLKS, 

2. rozporzŃdzenia o wdraŨaniu LSR, 

3. rozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 

ustanawiajŃcego wsp·lne przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 

Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

ustanawiajŃcego przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i 

Rybackiego oraz uchylajŃcego rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006. 

4. Wytyczne Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidğowego 

wykonywania przez lokalne grupy dziağania zadaŒ zwiŃzanych z realizacjŃ strategii rozwoju lokalnego 

kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach dziağania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy 

Leaderò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2014 ï 2020 aktualne na dzieŒ 

ogğoszenia naboru.  

 

III.  JawnoŜĺ procedury 

1. Wnioskodawca ma prawo wglŃdu w dokumenty zwiŃzane z ocenŃ jego zgğoszenia. PowyŨsze 

dokumenty udostňpniane sŃ zainteresowanemu w Biurze LGD najp·Ŧniej w nastňpnym dniu roboczym po 

dniu zğoŨenia ŨŃdania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostňpniajŃc 

powyŨsze dokumenty, zachowuje zasadň anonimowoŜci os·b dokonujŃcych oceny. 

2. Niniejsza procedura podlega trwağemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD w formie pliku do 

pobrania. Dokument jest takŨe dostňpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany 
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na ŨŃdanie osobom zainteresowanym. 

 

IV.  BezpieczeŒstwo Danych Osobowych 

W trakcie cağego procesu oceny i wyboru operacji oraz oceny Wykonawc·w okreŜlonego w 

niniejszej procedurze, LGD zapewnia peğne bezpieczeŒstwo danych osobowych. 

 

V. Spos·b uchwalania i zmiany procedury 

 

Procedurň oceny i wyboru operacji uchwaliğ ZarzŃd wiňkszoŜciŃ gğos·w przy obecnoŜci co 

najmniej 50% czğonk·w w dniu 23.12.2015 roku. Propozycja procedur jest wynikiem procesu 

partycypacyjnego, w kt·rym udziağ brağa spoğecznoŜĺ lokalna LGD poprzez spotkania konsultacyjne, 

spotkania Forum Lokalnego, Grupy Roboczej i badania ankietowe. OstatecznŃ wersjň procedur opracowağ 

Zesp·ğ Roboczy i przedstawiğ go ZarzŃdowi, kt·ry przyjŃğ dokument w drodze uchwağy.  

O zmianň procedur oceny i wyboru operacji mogŃ wnioskowaĺ: 

- Rada i poszczeg·lni czğonkowie, 

- ZarzŃd, 

- Beneficjenci za poŜrednictwem ZarzŃdu.  

Wniosek o zmianň procedur powinien zawieraĺ propozycjň zmiany istniejŃcej procedury oraz 

uzasadnienie koniecznoŜci zmian i zğoŨony zostaĺ w Biurze LGD w postaci papierowej lub 

elektronicznej.  

ZarzŃd LGD moŨe podjŃĺ decyzjň o koniecznoŜci opracowania nowych rozwiŃzaŒ w zakresie 

procedur. W zwiŃzku z tym ZarzŃd przy wsp·ğpracy z RadŃ opracowuje nowe rozwiŃzania w zakresie 

procedur oceny i wyboru i poddaje je konsultacjom spoğecznym poprzez umieszczenie ankiety na stronie 

internetowej LGD.   

Zebrane w ten spos·b uwagi sŃ przedstawiane na posiedzeniu ZarzŃdu, podczas kt·rego uchwala 

siň zmiany do procedury wraz z uchwaleniem tekstu jednolitego.   

KoniecznoŜĺ zmian w procedurach moŨe r·wnieŨ wynikaĺ z uwarunkowaŒ prawnych oraz uwag 

SamorzŃdu Wojew·dztw. W takim wypadku ZarzŃd niezwğocznie przygotowuje odpowiednie zmiany i 

przyjmuje je w drodze uchwağy. 

O zmianň procedur nie moŨna wnioskowaĺ podczas trwania naboru projekt·w oraz podczas ich 

oceny. 
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VI.  Procedura oceny zgodnoŜci i wyboru projekt·w skğadanych przez  podmioty inne niŨ LGD 

1. Procedura naboru i przyjňcia wniosku 

1.1.  Rozpoczňcie procedury naboru wniosk·w  

1. Biuro LGD opracowuje wz·r informacji o naborze wniosk·w o udzielenie wsparcia w ramach 

Lokalnej Strategii Rozwoju., 

2. ZarzŃd LGD wystňpuje do SW z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wniosk·w o udzielenie 

wsparcia dla operacji wdraŨanych w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju realizowanych przez 

podmioty inne niŨ LGD z projektem informacji o naborze, nie p·Ŧniej niŨ 30 dni przed dniem 

rozpoczňcia naboru. JeŜli zmianie ulegajŃ kwoty przedstawione na dany nab·r w ĂHarmonogramie 

nabor·w wniosk·w o udzielenie wsparcia na wdraŨanie operacji w ramach LSR- zağ. nr 2 do 

umowy ramowejò lub termin  realizacji danego naboru, wraz z w.w wnioskiem LGD przekazuje 

zaktualizowany harmonogram nabor·w. Aby uzyskaĺ informacjň o aktualnie dostňpnych kwotach,  

przed tym terminem wystňpuje z zapytaniem o wysokoŜĺ dostňpnych w ramach danego 

Przedsiňwziňcia Ŝrodk·w finansowych. WystŃpienie nie jest konieczne w przypadku ogğaszania 

pierwszego naboru wniosk·w w ramach danego Poddziağania. 

3. Po uzyskaniu akceptacji SW, LGD zamieszcza ogğoszenie o naborze wniosk·w o udzielenie 

wsparcia w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na stronie internetowej, w siedzibie LGD na tablicy 

ogğoszeŒ i w prasie lokalnej nie wczeŜniej niŨ 30 dni i nie p·Ŧniej niŨ 14 dni przed planowanym 

terminem rozpoczňcia biegu terminu skğadania wniosk·w. Ogğoszenia muszŃ byĺ archiwizowane na 

stornie internetowej do koŒca 2028 r. 

4. Ogğoszenie naboru wniosk·w o przyznanie pomocy zawiera w szczeg·lnoŜci: 

a) planowany termin skğadania wniosk·w o udzielenie wsparcia (nie kr·tszy niŨ 14 dni i nie 

dğuŨszy niŨ 30 dni), 

b) miejsce skğadania wniosk·w o udzielenie wsparcia wraz z informacjŃ o koniecznoŜci 

bezpoŜredniego zğoŨenia wniosku, przy czym bezpoŜrednio oznacza osobiŜcie, lub przez 

peğnomocnika, lub przez osobň upowaŨniona, 

c) formň wsparcia, 

d) zakres tematyczny operacji, uszczeg·ğowiony poprzez odwoğanie do zakres·w operacji o kt·rych 

mowa w Ä 2 rozporzŃdzenia LSR 

e) warunki udzielenia wsparcia (jeŜli dla danego naboru LGD zamierza wprowadziĺ dodatkowe 

przedmiotowe lub podmiotowe warunki udzielenia wsparcia, muszŃ byĺ one przekazane do 

zatwierdzenia najp·Ŧniej w dniu, w kt·rym LGD wystňpuje o uzgodnienie terminu naboru wniosk·w z 

ZarzŃdem Wojew·dztwa) 

f) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punkt·w, kt·rej uzyskanie jest 

warunkiem wyboru operacji,  

g) informacjň o wymaganych dokumentach  potwierdzajŃcych speğnienia warunk·w udzielenia 

wsparcia oraz kryteri·w wyboru operacji  

h) limit dostňpnych Ŝrodk·w, 

i) ograniczenie w wysokoŜci/ intensywnoŜci kwoty pomocy przy zachowaniu granic okreŜlonych w 

Ä 15 rozporzŃdzenia LSR oraz zgodnoŜci z zapisami LSR 

j) informacjň o miejscu udostňpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza 

wniosku o pğatnoŜĺ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia, 

k) informacjň o miejscu udostňpnienia kryteri·w wyboru operacji przez LGD oraz zasad 
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przyznawania punkt·w za speğnienie danego kryterium, kt·re zostağy okreŜlone w LSR, w tym 

kryteri·w, na podstawie kt·rych ocenia siň uzasadnienie realizacji operacji w ramach LSR, 

l) planowane do osiŃgniňcia wskaŦniki (zgodnie z zağŃcznikiem nr 1 do Wytycznych) . 

Wz·r informacji o naborze stanowi zağŃcznik nr 1 do procedury. 

5. Termin rozpoczňcia skğadania wniosk·w przypada nie wczeŜniej niŨ po upğywie 14 dni od dnia 

podania do publicznej wiadomoŜci tej informacji. 

6. Nab·r wniosk·w prowadzony jest w terminie od 14 do 30 dni. 

7. Nabory wniosk·w o przyznanie pomocy sŃ numerowane w nastňpujŃcy spos·b ï kolejny numer 

ogğoszenia/rok. W przypadku, gdy nab·r bňdzie przeprowadzony na przeğomie dw·ch lat ogğoszenie 

o naborze otrzymuje numer 1/drugi rok. 

8. Na stronie internetowej LGD wszystkie ogğoszenia o naborach wniosk·w przeprowadzonych w 

ramach perspektywy 2014-2020 sŃ archiwizowane do koŒca 2028 roku. W miejscu zamieszczenia 

na stronie internetowej ogğoszenia wskazane jest r·wnieŨ data jego publikacji. 

9. Nie ma moŨliwoŜci zmiany treŜci ogğoszenia o naborze wniosk·w, kryteri·w wyboru operacji i 

ustalonych w odniesieniu do nabor·w wymog·w, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej 

LGD.   

 

1.2.  Przyjňcie wniosku 

 

Wniosek naleŨy zğoŨyĺ na obowiŃzujŃcym dla danego naboru formularzu. Wnioski skğada siň w Biurze 

LGD, w 2 egzemplarzach wersji papierowej wraz z kompletem zağŃcznik·w (biznesplan moŨna 

zağŃczyĺ na elektronicznym noŜniku danych) oraz 1 wniosek wraz z biznesplanem (jeŜli dotyczy) w 

wersji elektronicznej. Termin zğoŨenia wniosku uwaŨa siň za zachowany, jeŨeli data z pieczňciŃ LGD 

potwierdzajŃcŃ zğoŨenie wniosku, nie jest wczeŜniejsza niŨ data rozpoczňcia naboru i nie p·Ŧniejsza niŨ 

dzieŒ zakoŒczenia terminu naboru. Przyjňcie wniosku potwierdza siň na kopii pierwszej strony wniosku. 

Potwierdzenie zawiera: znak sprawy, datň i godzinň zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy, liczbň 

zğoŨonych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy zağŃcznik·w oraz pieczňĺ LGD i podpis osoby 

przyjmujŃcej wniosek. LGD prowadzi rejestr wniosk·w w wersji papierowej i elektronicznej (toŨsamy 

wz·r rejestru), stanowiŃcy listň wniosk·w, jakie wpğynňğy w odpowiedzi na dane ogğoszenie o 

konkursie. Wnioski rejestruje siň wedğug kolejnoŜci ich wpğywu. 

 

1.3.  Skuteczne wycofanie wniosku 

 

1. W trakcie trwania naboru wniosk·w, wnioskodawca ma prawo wycofania swojego wniosku. 

2. Warunkiem  wycofania  wniosku  jest  zğoŨenie  do  LGD  pisemnego  zawiadomienia  o wycofaniu 

wniosku przez wnioskodawcň. 

3. Zawiadomienie powinno zawieraĺ w szczeg·lnoŜci: 

a)    imiň i nazwisko/ nazwň wnioskodawcy, 

b) znak sprawy, 

c) datň zğoŨenia wniosku, 

d) okreŜlenie przedmiotu wycofania, 

e) formň  zwrotu  wycofywanych  dokument·w  (osobiŜcie,  przez  peğnomocnika,  osobň 

upowaŨnionŃ lub korespondencyjnie), podpis wnioskodawcy. 

4. Potwierdzeniem zwrotu wnioskodawcy, wycofywanych dokument·w jest:  


